
PROCESO PARA SOLICITAR UNA PRESTACIÓN ECONÓMICA 
 
¿QUÉ DEBE HACER EL DOCENTE? 
 

• Solicitar la certificación laboral y salarial en la entidad territorial antes de 
requerir una prestación económica. 

• Radicar la solicitud en la entidad territorial. 
• Solucionar as inconsistencias que se presenten en su solicitud por 

carencia de documentos o por cualquier otro motivo subsanable, y 
hacerlo dentro de los plazos estipulados para evitar el reinicio del 
trámite. 

• Notificarse del Acto Administrativo. 
• Ser veedor del proceso. 
• Registrarse en la página web para consultar el estado de sus 

prestaciones. 
• Registrar un correo electrónico. 
• Conocer y diligenciar correctamente los formatos de prestaciones. 

 
 
 
  


