REQUISITOS

- Se entiende por novedad todos los tramites o modificaciones que se
efectian a la base de datos.

- Toda modificacién de la base de datos debe llevar el respectivo soporte,
bien sea en copia o en original, con el diligenciamiento de un formato hecho
por el contribuyente, el cual serd posteriormente autorizado por un
profesional universitario de la Secretaria de Hacienda.

- Las novedades se decepcionaran en todos los municipios, cuyos
documentos seran remitidos por correo interno a la central Departamental,
este tramite se efectla, aproximadamente, en una semana. En todo caso
se informara al contribuyente que para mayor agilidad puede dirigirse a la
Casa del Libro Total, ubicada en la Cra 10 con Calle 35 esquina, donde se
decepcionaran las novedades.

- En la implementaciéon de estas novedades se dara aplicacion al uso del
cédigo validador, para lo cual la Secretaria de Hacienda convocara una
reunién con los organismos de transito del Departamento.

- Hay dos (2) clases de novedades que afectan el maestro de vehiculos:

a) Novedades de fechas de tramites: cuando una novedad tal como
radicacion, traslado, matricula, rematricula, cambio de servicio de
particular a publico, cambio de servicio de publico a particular,
cancelaciéon de matricula, cambio de propietario, entre otras, no se
encuentre en la base de datos del departamento, el contribuyente
debera hacer llegar a la Secretaria de Hacienda los documentos
relacionados que se describen a continuacion, dependiendo del tipo
de novedad:

- Radicacién

Certificado de Libertad y Tradiciéon en original o copia donde conste
el propietario actual del vehiculo, el tramite de radicacion, la fecha de
radicacion y de iniciacién del pago del Impuesto en el Departamento
o en su defecto copia de la tarjeta de propiedad. (Se acepta
certificacion o constancia original expedida por el transito).
lgualmente debera anexar en fotocopia el certificado de nueva
residencia.

- Traslado



Certificado original o en copia de Libertad y Tradicién, donde conste
el propietario actual del vehiculo, el tramite de traslado y la fecha de
Traslado de cuenta.

- Matricula inicial

Debera anexar en fotocopia la copia de la factura, la declaracién de
importacion si es importado por persona natural y la copia del Seguro
Obligatorio.

- Rematricula

Debera anexar en fotocopia del certificado de Libertad y Tradicidén en
original o copia, donde conste el propietario actual del vehiculo, el
tramite de rematricula y su fecha de Matricula Inicial o Rematricula.
(Se acepta certificacion o constancia original expedida por el
transito). También la Licencia de Transito donde conste el propietario
actual y la fecha de Matricula o Rematricula.

- Cancelacion de matricula

Certificado de Libertad y Tradicidén original o copia, donde conste el
ultimo propietario del vehiculo, el tramite de cancelacién y la fecha
de cancelacion de matricula. (Se acepta certificacidbn o constancia
original expedida por el transito). También la copia de la resolucién
por medio de la cual se cancelé la matricula expedida por la
Direccién de Transito.

- Cambio de propietario

Certificado de Libertad y Tradicién original o copia, donde conste el
propietario actual del vehiculo y su fecha de traspaso. (Se acepta
certificacion o constancia original expedida por el transito).
Fotocopias de la Licencia de Transito donde conste el propietario
actual.

- Cambio de servicio de particular a publico o de publico a particular
Certificado en original o copia de Libertad y Tradicién, donde conste
el propietario actual del vehiculo, el trdmite de cambio de servicio y
su fecha de cambio de servicio. (Se acepta certificacién o constancia
original expedida por el transito). Fotocopia de la tarjeta de propiedad
actual.

b) Correcciéon de placa: cuando un contribuyente anexe el respectivo
soporte, tal como la tarjeta de propiedad y copia de la declaracién, en la
cual conste que la placa es diferente a la que esta en la base de datos



del departamento o es diferente a la placa por la cual se le iniciaron
procesos tributarios, se procedera de la siguiente forma:

- El funcionario de SYC procede a efectuar la validaciéon de las
caracteristicas del vehiculo consignadas en la Licencia de Transito y
en la declaracién, asi como la informacion relacionada con el
declarante y propietario, para la vigencia objeto de reclamo. Una vez
determinado que los datos corresponden, se le hace entrega al
contribuyente del formato de novedad aprobado, el cual debera ser
firmado por el usuario.

- Cuando estas novedades sean aprobadas por la Secretaria de
Hacienda seran entregadas al funcionario de SYC S.A., por relacion
y este procedera a ingresar el pago o declaracion en la base de
datos y si hay proceso se cerrard el expediente, dejando como
soporte la autorizacion, la cual sera posteriormente digitalizada.



